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FAIRTRADE

Guide fordigital ans6kan —nyansokan, Fairtrade City

Denna guide fungerar som en lathund och ér till fér att underlétta fér er och ge en éverblick 6ver
hur ni fyller i den digitala ansékan.

Instruktioner vid ansokan:

v' Félj denna guide for mer information om hur ni ska fylla i en nyansékan i det digitala
ansokningsformularet. Detta kan géras som forberedelse eller under tiden som ni fyller i den
digitala ansdkan. Det ni behdver gora i den digitala ans6kan finns specificerat vid kryssrutorna.

v Har finns det digitala ansokningsformularet.

v' Behdver ni mer vagledning kring kriterierna, an vad som framgar i guiden, utga fran det
separata dokumentet "Kriterier fér Fairtrade City" som ger férdjupad information om varje
kriterium.

v' De meriterande kriterierna ar frivilliga, innebar en hégre ambitionsniva och &r relaterad till
mojligheten att vinna utmarkelsen Arets Fairtrade City.

v' Excelmallen som ska fyllas i och bifogas under "3. Lokal/Regional styrning” finns, tillsammans
med guiden, att ladda ned pa sidan "Férnya diplomeringen” pa Fairtrade Sveriges hemsida.

v'  Langst ned i denna guide finns en bilaga som ger ytterligare vagledning kring
produktredovisning.

v' Saknas det uppgifter i fornyelseansokan eller om nagot ar oklart, sker det alltid en dialog om
fortydliganden och kompletteringar eller plan for utveckling av arbetet innan det ar aktuellt att
bli av medavsluta diplomeringen.

v' Nar ni fyllt i ansokan skickar ni in den online.

Vid fragor, kontakta fairtradecity@fairtrade.se.



https://www.tfaforms.com/5206255
https://www.fairtrade.net/content/dam/fairtrade/fairtrade-sweden/fairtrade-city-region/kriterier-for-fairtrade-city-fairtrade-Sverige-20251020.pdf
https://www.fairtrade.net/se-sv/kommun-region/resurser-for-diplomerade/utmarkelser.html
https://www.fairtrade.net/content/dam/fairtrade/fairtrade-sweden/fairtrade-city-region/mall-samverkansgrupp-kommun-fairtrade-city.xlsx
https://www.fairtrade.net/se-sv/kommun-region/resurser-for-diplomerade/fornya-diplomeringen.html
mailto:fairtradecity@fairtrade.se

1. Ambition for att framja en hallbar och etisk konsumtion

Baskriterium

Kommunen ska arbeta aktivt for en etisk konsumtion och hallbar handel, samt ange 6vergripande
program/strategi/riktlinjer eller annat/andra styrdokument for hallbar konsumtion, hallbar
utveckling, Agenda 2030 eller liknande, dar det framgar hur kommunen arbetar for en etisk
konsumtion och hallbar handel. Har avses 6vergripande och befintliga program/strategier/riktlinjer
eller annat/andra styrdokument dar etisk konsumtion och hallbar handel kan, men inte behéver,
namnas explicit.!

Exempel pa sddana styrdokument kan vara riktlinjer for inkdp och upphandling, maltidspolicy,
klimat - och miljéprogram eller program for hallbar utveckling.

O Beskriv och ange relevanta skrivningar i 6vergripande program, strategier, riktlinjer eller
annat/andra styrdokument i avsett falt.

O Bifoga gdrna ett eller flera dokument som ni hanvisar till (om sadant finns) genom att klicka pa
"Valj fil" och "Lagg till ytterligare ett svar”. Ange i beskrivningen var i dokumenten
skrivningen/skrivningarna relaterade till en etisk konsumtion och hallbar handel finns.

O Namnge filen: 1. Strategi_kommunens namn. Numrera vid fler.

Exempel:

1. Strategi_kommunens namn_1

1. Strategi_kommunens namn_2

Om ni dnskar inkludera meriterande kriterium (frivilligt):

[0 Beskriv skrivningar i strategier och/eller viljeinriktningar hos organisationer utéver kommunen i
avsett falt.

O Bifoga ett eller flera dokument som ni hanvisar till (om sadant finns) genom att klicka pa "Vvalj fil"
och "Lagg till ytterligare ett svar”. Ange i beskrivningen var i dokumenten skrivningen/skrivningarna
relaterade till en etisk konsumtion och hallbar handel finns.

O Namnge filen: 1. Strategi_organisationens namn. Numrera vid fler.

Exempel:

1. Strategi_organisationens namn_1

1. Strategi_organisationens namn_2

2. Verksamhetsplan for arbetet med Fairtrade City

Baskriterium

Det ska finnas en verksamhetsplan for arbetet med Fairtrade City. Verksamhetsplanen ska

innehalla:

e (Overgripande syfte och mal med Fairtrade City-arbetet.

e Planering av aktiviteter for information, engagemang och samarbeten kring etisk konsumtion
och hallbar handel det kommande aret.

e Planering av hur det ska synliggéras att kommunen och lokalsamhéllet ar en Fairtrade City.?

"Mer information om baskriteriet och meriterande kriterium: kapitel 2.1i Kriterier fér Fairtrade City.
2 Mer information om baskriteriet och meriterande kriterium: kapitel 2.2 i Kriterier fér Fairtrade City.



https://www.fairtrade.net/content/dam/fairtrade/fairtrade-sweden/fairtrade-city-region/kriterier-for-fairtrade-city-fairtrade-Sverige-20251020.pdf
https://www.fairtrade.net/content/dam/fairtrade/fairtrade-sweden/fairtrade-city-region/kriterier-for-fairtrade-city-fairtrade-Sverige-20251020.pdf

[] Bifoga den framtagna verksamhetsplanen genom att klicka pa "Valj fil".

O Namnge filen: 2.Verksamhetsplan_kommunens namn.

Om ni dnskar inkludera meriterande kriterium (frivilligt):

O Klicka i rutan om ni i verksamhetsplanen har inkluderat hur aktiviteter som planeras bidrar till att
uppna malen i Agenda 2030, social hallbarhet, en rattvis klimatomstallning och/eller andra viktiga
hallbarhetsfragor.

3. Lokal styrning

Baskriterium

Det ska finnas en samverkansgrupp som leder det lokala arbetet for en etisk konsumtion och
hallbar handel. Samverkansgruppen ansvarar for planering, samordning och genomférande av
arbetet med Fairtrade City. Samverkansgruppens sammansattning valjs sa att den pa basta satt
bidrar till syftet och malen med Fairtrade City-arbetet. Samverkansgruppens sammansattning kan
vara kommunintern, men far garna ha en bred samhallelig mangfald.?

O Bifoga den ifyllda excelmallen med samverkansgruppens medlemmar.*
O Namnge filen: 3. Samverkansgrupp_kommunens namn.

4. Informations- och engagemangsarbete

Detta ar relevant forst vid den mer omfattande férnyelseansckan. Da ska ni beskriva genomférda
aktiviteter for information och engagemang. Det ska aven redovisas hur ni synliggjort att
kommunen och lokalsamhallet &r en Fairtrade City.

5. Upphandling och inkdp av rattvist handlade produkter

Baskriterium
Ett syfte med arbetet med Fairtrade City ar att andelen rattvist handlade produkter® kontinuerligt
ska 6ka i den konsumtion som sker i kommunens verksamheter.

Overgripande ambition:

O Redogor i avsett falt for er Overgripande ambition att 6ka andelen rattvist handlade produkter i
den offentliga upphandlingen éver tiden. Har kan ni exempelvis hanvisa till relevanta skrivningar i
kommunens riktlinjer for upphandling, kategoristyrning eller liknande.

O Bifoga ett eller flera dokument som ni hanvisar till (om sadant finns) genom att klicka pa "Valj fil"
och "lagg till ytterligare ett svar”. Ange i beskrivningen var i dokumenten skrivningen/skrivningarna
relaterade till ambitionen fér 6kad andel av rattvist handlade produkter finns.

3 Mer information om kriteriet: kapitel 2.3 i Kriterier for Fairtrade City.

“ Personuppgifterna anvénds av Fairtrade Sverige for att fa en éverblick av, kunna halla kontakt med och sprida information
till, samverkansgruppen/styrgruppen. Kontaktuppgifter till samverkansgruppens/styrgruppens kontaktperson/samordnare
delas publikt pa Fairtrade Sveriges hemsida. Kontaktuppgifter till 6vriga gruppmedlemmar delas inte vidare utan
medgivande vid varje tillfalle.

5 Rattvist handlade produkter avser produkter som féljer principerna for rattvis handel och ILO:s karnkonventioner.

6 Mer information om baskriteriet och meriterande kriterium: kapitel 2.5 i Kriterier for Fairtrade City.



https://www.fairtrade.net/content/dam/fairtrade/fairtrade-sweden/fairtrade-city-region/mall-samverkansgrupp-kommun-fairtrade-city.xlsx
https://www.fairtrade.net/content/dam/fairtrade/fairtrade-sweden/fairtrade-city-region/kriterier-for-fairtrade-city-fairtrade-Sverige-20251020.pdf
https://www.fairtrade.net/content/dam/fairtrade/fairtrade-sweden/fairtrade-city-region/kriterier-for-fairtrade-city-fairtrade-Sverige-20251020.pdf

O Namnge filen: 5. Upphandling_kommunens namn. Numrera vid fler.
Exempelvis:

5. Upphandling_kommunens namn_1

5. Upphandling_kommunens namn_2

Produktredovisning:

Det ar upp till er vilka produkter som ni valjer att redovisa - men inkludera garna som minst banan,
kaffe, kakao och te (total volym/varde och andel), da alla dessa produkter ar hogriskprodukter, har
god marknadstillgang och ofta konsumeras i stérre mangder.

Fér exempel pd produktkategorier, underkategorier samt produktredovisning, se bilaga 2 i slutet av
dokumentet.

[ Lagg till produktredovisningar genom att valja kategorier i rullistan, en for varje vald produkt.

- Valj "Produktkategori” i rullistan i formularet.

- Valj underkategori for att fortydliga information, nar sa ar aktuellt.

- Fyllispecifikation (frivilligt) om ni vill specificera inkdp av en viss produkt ytterligare eller om
det kdpts in nagot som inte passar i en underkategori.

[ 1) Redovisa inképsstatistiken for de rattvist handlade produkterna i de avsedda falten.

- Mangd: Ange endast siffra.

- Enhet: Ange kilogram, kronor eller antal (styck). Valj helst kilogram for livsmedel som banan,
kaffe, och kakao. Nar det galler textilier med rattvist handlad bomull vélj helst antalet (styck).”
Andel: Anges i procent av totalt inkép av produkten. Endast siffra ska anges, ej procent.

- Redovisning av totala volymer/varden: For banan, kaffe, kakao och te sa valjer ni Banan, Kaffe,
Kakao respektive Te som Produktkategori, sedan Bananer total, Kaffe total, Kakao total
respektive Te total som Underkategori men lamnar specifikation tom. Nar ni redovisar totala
volymen/vardet och andelen fér andra produkter anger ni aktuell produkt som Produktkategori
men lamnar Underkategori tom.

[ 2) Ange malsattning for framtida produktspecifika mal i andel procent och vilket ar malen galler

for, om det finns sadana. Det kan vara for 2026 eller ett artal langre fram. Om det inte finns ndgon

malsattning for en viss produkt l@mnas rutan tom.

Tryck pa "add another response” i den digitala ansokan for att lagga till fler produkter och upprepa

ovan.

Om ni dnskar inkludera meriterande kriterium (frivilligt):

[0 Beskriv i avsett falt andra insatser for att 6ka medvetenheten om vikten av rattvis handlade
produkter, exempelvis utbildningsinsatser, utveckling av bestallningsverktyg eller utveckling av
inkdpsstatistik.

Ovrig information och material for delning

Godkannande av material for delning

7 Detta underlattar for Fairtrade Sverige att ta fram en total volym fér inkdpen fran Fairtrade City och Fairtrade Region samt
for att kunna rakna ut den genererade Fairtrade-premien for en viss produkt.



Denna sektion ror ert godkdannande till att den information och de bilder som ni har lamnat i denna
ansokan far delas vidare av Fairtrade Sverige till natverket for Fairtrade City och Fairtrade Region.
Godkannandet kan narsomhelst tas tillbaka eller andras. Las mer om Fairtrade Sveriges
integritetspolicy har.

O Klicka i kryssrutan om: Ni godkanner att de filer och den information som ni lamnat i den digitala
ansokan far delas vidare inom natverket for Fairtrade City och Fairtrade Region. Detta betyder att
filerna och informationen, som ni delat, kan delas som goda exempel pa intranatet for Fairtrade City
och Fairtrade Region samt kan visas vid presentationer inom natverket.

O Klicka i kryssrutan om: Ni godkanner att de bilder som ni lamnat in i den digitala ansoékan far
delas vidare inom natverket for Fairtrade City och Fairtrade Region. Detta betyder att bilderna, som
ni delat, kan delas som goda exempel pa intranatet for Fairtrade City och Fairtrade Region samt kan
visas vid presentationer inom natverket.

Faktureringsinformation

Vanligen fyll i den information som ar nédvandig for fakturering av diplomeringsavgiften.
Har ar en lista 6ver diplomeringsavgifter:

Kommuner mindre an 10 000 invanare: 5 000 SEK
Kommuner 10 000 - 29 999 invanare: 10 000 SEK
Kommuner 30 000 - 59 999 invanare: 15 000 SEK
Kommuner 60 000 - 99 999 invanare: 20 000 SEK
Kommuner 6ver 100 000 invanare: 25 000 SEK
Kommuner 6ver 300 000 invanare: 30 000 SEK

O For diplomeringsavgiften: Valj ratt alternativ i rulllistan 6ver antal invanare som kommunen har.
O Fyllifaktureringsuppgifter for diplomeringsavgiften i de falt som ar relevanta. Dessa uppgifter
kravs for fakturering. Faktura skickas efter godkand férnyelseansdkan.


https://www.fairtrade.net/se-sv/integritetspolicy.html

Bilaga 1: Produktredovisning

| denna bilaga far ni exempel pa hur ni redovisar produkter under sektionen "5. Upphandling och
inkdp av rattvist handlade produkter.”

Produktkategorier och underkategorier
Exempel pa de produkter som ni kan redovisa, samt exempel pa specifikationer.

Produktkategori 2026 Underkategorier 2026 * Specifikation **

Bananer

Banan total ***

Bananer fran avtal om frukt och gront

Banan fran livsmedelsavtal

Bananer fran fruktkorgar

Blommor

Rosor

Kaffe

Kaffe total ***

Kaffe fran livsmedelsavtal eller
liknande

Malet kaffe

Hela boénor

Instant/snabbkaffe

Kaffe fran dryckesautomater

Hela boénor

Malet kaffe

Instant/snabbkaffe

Kakao/Choklad

Kakao/Choklad total ***

Kakaopulver

Drickchoklad fran dryckesautomater

Ovrig drickchoklad

Ovrig Kakao/Choklad

Kalla drycker

Iskaffe

Juice

Lask

Kokosmijolk




Kokosolja

Konfektyr/Godis

Kryddor
Svartpeppar
Vitpeppar
Gurkmeja
Ingefara
Ovriga Kryddor

Notter

Ris

Socker/sétningsmedel

Roérsocker/rasocker

Muscovadosocker

Ovrigt Socker

Sportbollar

Sylt/marmelad

Appelmos

Lingonsylt

Pannkakssylt

Ovrig Sylt/marmelad

Te

Te total ***

Te via livsmedelsavtal eller liknande

Te via dryckesautomatavtal

Ovrigt Te

Textilier med rattvist handlad
bomull

Arbetsklader - T-shirt/piké

Arbetsklader - Skjortor (vavt)

Patientskjortor - T-shirt/Skjortor

Ovriga vardrelaterade arbetsklader

Vardrelaterade handukar och lakan

Ovriga arbetsklader till
skog/bygg/varsel

Profilkléder - T-shirt/piké

Profilklader - Sweatshirt/hoodies

Profilkléder - Skjortor (vavt)

Tygkassar och 6vriga profilprodukter

Ovriga Textilier med bomuill

Ovrigt

Lime, Fairphone...

* Underkategorier

** Specifikation

*** Motivering for Banan total,
Kaffe total, Kakao/choklad total
och Te total




Underkategorierna ar forslag
pa specificering av den
produkt som ni vill redovisa.
Vill ni endast redovisa totalt
volym/varde for produkten sa
valjer ni Banan total, Kaffe
total, Kakao/choklad total
eller Te total. For 6vriga
produktkategori ange total
volym/varde (om ni vill)
genom att lamna
underkategori och
specifikation tom.

Specifikationer ar frivilligt och
anvands om ni vill precisera inkép av
en viss produkt ytterligare (férutom
produktkategorin och underkategori)
eller om det ar kopts in nagot som inte
passar i en underkategori for
produkten. Exempel pa precisering ar
kaffe (produktkategori), Kaffe fran
dryckesautomat (underkategori),
kaffebonor (specifikation)

Dessa produktgrupper ar bade
hogriskprodukter och produkter
som ofta kdps in i storre volymer.
Darfor har vi Bananer total, Kaffe
total, Kakao/choklad total och Te
total for att uppmana till att ange
den totala volymen/vardet och
andelen for dessa produkter. For
andra produkter sdsom socker
och blommor ar totalvardet inte
lika relevant, och dessutom svart
for att fa fram dessa uppgifter.

Exempel redovisade produkter 2023 och 2024

Nedan visas de produkter som diplomerade kommuner och regioner redovisade 2023 och 2024.
100% av diplomerade kommuner och regioner redovisade kaffe, te och bananer.

0% 10%

Kaffe

Te

Bananer
Kakao/choklad
Kryddor
Socker/sétningsmedel
Konfektyr/godis
Sylt/marmelad/gelé
Sportbollar

Matolja
Bomull/textil

Kall dryck

Nétter

Kokosmijolk
Blommor

Ris

20% 30% 40% S50% 60%

Exempel pa redovisning av specifika produkter

70%

80% 90% 100%

Exempel 1: For att redovisa den totala konsumtionen av bananer, kaffe, kakao/choklad och te véljer

non

ni "Banan”,

Kaffe", "Kakao/choklad" respektive "Te" som produktkategori. \Valj sedan "Bananer

total”, Kaffe total”, Kakao/choklad total"” respektive "Te total” som underkategori och lamna

specifikation tom. Se exempel nedan. Fyll sedan i inkdpsstatistiken.

Produktkategori * Bananer

Underkategori

Specifikation

Bananer total

<«

<>




Produktkategori * Kaffe

<

Underkategori Kaffe total

<

Specifikation

Produktkategori* Kakao/choklad

<>

Underkategori Kakao/choklad total

<>

Specifikation

Exempel 2: For att redovisa totala konsumtionen for andra produkter, exempelvis kokosmjolk, valj
kokosmjolk som produktkategori och lamna 6vriga falt tomma. Se exempel nedan. Fyll sedan i
inkdpsstatistiken.

Produktkategori * Kokosmjolk

<>

<«

Underkategori Valj ett amne

Specifikation

Exempel 3: Vill ni redovisa konsumtionen av kaffe fran exempelvis dryckesautomatater, valj "Kaffe"
som produktkategori och "Kaffe fran dryckesautomat” som underkategori och lamna
specifikation tom. Se exempel nedan. Fyll sedan i inkdpsstatistiken for kaffe i automater.

Produktkategori * Kaffe

<>

Underkategori Kaffe fran dryckesautomat

<>

Specifikation

Exempel 4: Vill ni ytterligare specificera en produkt, exempelvis kaffebdnor fran dryckesautomater,
vélj "Kaffe" som produktkategori och "Kaffe fran dryckesautomat” som underkategori och skriv in
"kaffebénor" som specifikation.

Produktkategori * Kaffe v
Underkategori Kaffe fran dryckesautomat c
Specifikation Kaffebonor



Exempel 5: Vill ni redovisa en produkt som har en viss underkategori, som exempelvis kryddan
svartpeppar? Valj "Kryddor" som produktkategori. Val sedan "Svartpeppar” som underkategori och
lamna specifikation tom. Se exempel nedan. Fyll sedan i inkdpsstatistiken.

Produktkategori * Kryddor

<

Underkategori Svartpeppar

<«

Specifikation

Exempel 6: Vill ni redovisa exempelvis arbetsklader med rattvist handlad bomull? Valj da "Textilier
med rattvist handlad bomull” som produktkategori. Valj sedan till exempel "Arbetsklader - T-
shirt/piké" som underkategori. Vill ni ytterligare precisera inkdpen valj exempelvis "T-shirt" i
specifikation.

Produktkategori * Textilier med rattvist handlad bomull o
Underkategori Arbetsklader - T-shirt/piké 2
Specifikation T-shirt

Exempel 7: Vill ni redovisa nagot som har en produktkategori, men saknar passande
underkategori? VValj da produktkategori, Limna underkategori tom och skriv 6nskad formulering
pa specifikation, se exempel nedan. Fyll sedan i inkdpsstatistiken.

Produktkategori * Sportbollar v
Underkategori Valj ett amne v
Specifikation Fotbollar, inomhus

Exempel 8: Vill ni redovisa ndgot som inte finns specificerat som produktkategori? Valj "Ovrigt”
som produktkategori, lamna underkategori tomt och skriv vilken produkt ni vill redovisa i
specifikation. Exempelvis lime eller Fairphone. Se exempel nedan. Fyll sedan i inkdpsstatistiken.

Produktkategori * Ovrigt v
Underkategori Valj ett &mne v
Specifikation Fairphone
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